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重要事項説明書 

 

 

 当該事業所は利用者の皆様に対して、児童福祉法等の趣旨に従い、保育を実施及び提供

します。事業所の概要や提供される保育の内容、保育所の利用中にご注意いただきたいこと

を次の通りご説明します。 
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1. 事業者 

事業者の名称 社会福祉法人 ヒトトナリ 

代表者氏名 理事長 有松 徹 

法人創立年月日 平成23年1月13日 

法人の電話番号 092-621-3057 

定款の目的に 

定めた事業 

第２種社会福祉事業  

・保育所の経営 

・小規模保育所の運営 

保育施設 

福岡市認可保育所 

・大井保育園 

・まごころ保育園 

・原中央保育園 

福岡市地域型保育事業所 

・空港前保育園 

児童発達支援事業所 

・ココハグ福岡中央 

 

 

2. 事業の目的・保育方針 

経営理念 「あなたの幸せ＝わたしの幸せ」 

保育理念 「幸せと自己肯定感に満ちた子どもの育成」 

目指す子ども像 

健 康…健康で安全な生活を作り出す子ども 

人間関係…他者と親しみ関わっていく子ども 

環 境…環境に関心をもち生活に生かす子ども 

言 葉…意欲をもって話す・聞く子ども 

表 現…豊かに感じ豊かに表現する子ども 

保育方針 

・あたたかい言葉かけとあたたかい行動を提供します。 

・子どもが主体的に遊びに関われる環境を提供します。 

・地域の方々との密接な関わりを提供します。 

・栄養に富んだあたたかい食事を提供します。 
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3. 保育所の概要 

名称 空港前保育園 

所在地 福岡県福岡市博多区空港前4丁目17番15号 

電話番号 092-629-8322 

開設年月日 平成29年4月1日 

管理者氏名 永江 幸子 

利用定員 

 18 名 

0歳 1歳 2歳 

6名 6名 6名 
 

保育対象年齢 
児童福祉法及び子ども・子育て支援法の定めるところにより、 

保育を必要とする０・１・２歳児 

職員数 6.職員体制に記載 

特別保育の実施状況 さぽーと保育、延長保育（1時間） 

職員への研修の 

実施状況 

職種、経験に基づき各自の仕事のレベルを高めるために全ての職

員に実施 

嘱託医 

氏名： 永利義久  ながとし小児科 

住所： 福岡市博多区那珂１丁目２－４ 

電話： 092-435-3501 

連携施設 大井保育園 

 

 

4.  職員体制 

職名 人数 

管理者 1名 

保育士 ６名 

※開所時間内は、必ず複数の職員を配置し、職員配置基準を下回らない人数とします。 
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5. 開所日・開所時間及び休所日 

開所日 月曜日から土曜日まで 

開所時間 

【保育標準時間認定の方】 

7：00～18：00 （延長保育時間/18：00～19：00） 

【保育短時間認定の方】 

8：30～16：30  （延長保育時間/7：00～8：30  16：30～19：00） 

【土曜保育】 

・関連施設の大井保育園で一日保育 

7:00～18:00  (延長保育時間/18:00～20:00) 

休所日 日曜日、祝祭日、年末年始（12月29日から1月3日） 

 

 

6. 施設の概要 

敷地 面積 274.91㎡ 

建物 木造 1階建て   （延べ床面積98.25㎡） 

施設の内容 

保育室 

調乳室 

乳幼児トイレ 

屋外遊技場 

（代替地：空港前東緑地） 

52.48㎡ 

1.98㎡ 

1か所 

31㎡ 

 

 

7. 職員体制 

職名 人数 

管理者 1名 

保育士 ６名 

※開所時間内は、必ず複数の職員を配置し、職員配置基準を下回らない人数とします。 
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8. 年間行事予定 

月 内容 

4月 内科健診 

5月 親子ふれあい遊び 

6月 歯科健診     

7月 水遊び    

8月 水遊び     保育参加 ・ 個人面談 

10月 内科健診     

1月  

2月 節分豆まき 

3月 お別れ遠足   お別れ会  

※毎月1回誕生会・発育測定・避難訓練があります。誕生会には保護者も参加します。 

※行事は、運営状況により変更することがあります。 

 

 

 

9. 給食について 

給食の方針 

当園では、安全でおいしい給食を目指しています。天然

素材のダシを中心とした献立を取り入れています。 

保護者へは、毎月月末に翌月の献立表をお知らせしま

す。乳児に関しては離乳食の献立となります。 

アレルギー等への 

対応 

入園時の際に「食物アレルギー」の有無を確認させていた

だきます。保護者からの申出及び医師の診断書に基づき

以下の対応をします。 

 基本的には除去食・代替食を提供します。 

 除去食等の対応ができない場合は、お弁当の持参と

なります。 
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 半年毎または一年毎にアレルギー対応の見直し・更

新を行います。期限内に医師の診断書を必ず提出し

てください。 

衛生管理等 毎月職員の検便を行っています。 

 

 

10. 料金について 

（１） 保育料 

保育料は福岡市が決定し、園が徴収します。 

 

（２） 実費徴収 

保育料のほかに、ご負担いただくものとして以下のものがあります。 

名目 対象 用途 購入時期 金額 

衛生費 全園児 
おむつ処理、寝具衛生

管理、その他衛生管理 
毎月 500円程度 

カラー帽子代 全園児 個人用のカラー帽子 入園時 1,000円程度 

 

 

（３） 支払方法について 

毎月の実費徴収は、園が直接徴収します。 

入園時・進級時に購入するものの費用については、別途お知らせいたします。 

支払方法は以下の通りです。 

enpay(エンペイ)という、LINEを

活用したキャッシュレス決済

サービス 

毎月2０日頃に請求メッセージが届きます。メッセージ内に

請求金額や明細が記載されているので、クレジットカード

や、各種QR／バーコード決済にてお支払いください。 

現金でのお支払いをご希望の場合は、コンビニエンススト

ア(ローソン・ファミリーマート・ミニストップ・セイコーマート)

でお支払いいただけます。 

注意事項 

 LINEを利用されていない、もしくは登録されたくない方

は、紙の請求書を配付しますのでお知らせください。 

 入金確認ができない場合、書面及び口頭でお知らせす

ることがあります。 

 退園・転園される場合は、最終登園日をお知らせくださ

い。 
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11. 延長保育について 

【保育標準時間認定の方】 

平日18：00～19：00まで 30分ごとに300円 （上限4,000円） 

土曜日18：00～20：00まで 30分ごとに300円 

   

 【保育短時間認定の方】 

平日7：00～8：30まで 

平日16：30～19：00まで 
30分ごとに300円（上限6,000円） 

土曜日7：00～8：30まで 

土曜日16：30～19：00まで 
30分ごと300円 

 

注意事項 

 延長保育が必要になる場合は、18：00前までにご連絡く

ださい。 

 延長保育料は、iPadでの登降園操作を基に算出してい

ます。登降園操作を忘れたことによる不利益等は対応

できない場合があります。 

 延長保育料は、利用月の末日に締め切り、翌月27日に

実費徴収と一緒に請求いたします。 

12. 保育園のご利用に際しご留意いただきたいこと 

（１） 登園・降園について 

① 登園は9：30までにお願いします。遅刻・欠席する場合は、9：15までに連絡をくださ

い。 

② 登園の際は、お子様の健康状態をお知らせください。※コドモンアプリに毎朝送信

してください。 

③ 送迎は原則として保護者が行ってください。 

 登園・降園時に玄関に設置してあるiｐａｄの操作を保護者がしてください。 

 お迎えに来られる方がいつもと異なる場合は、事前にご連絡ください。 

 事前に届出されていない方がお迎えの場合は、身内の方でも確認がとれるまで

お子様の引き渡しはできません。 

 高校生未満の方へのお子様の引き渡しはできません。 

④ 土曜日の保育は申請制です。 

（２） 持ち物について 

① お子様の持ち物にはすべて記名をしてください。 

② 園での生活に必要ない物はお子様に持たせないでください。 
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（３） 健康管理について 

① 保育中に以下の症状がある場合は、お迎えをお願いします。 

 38.0℃以上の発熱があるとき。 

 嘔吐や下痢が2回以上あったとき。 

 その他不調等を訴えているとき。 

② 感染症の疑いがある場合は登園できません。 

③ 感染症罹患後の登園初日に「登園届」を提出してください。 

④ 園での投薬は原則お断りしています。どうしても必要な場合は、投薬情報書が必要

になります。はじめて服用する薬は対応できません。 

⑤ 嘱託医等による健康診断を年2回、歯科健診を年1回実施します。結果については、

個別にお知らせします。 

（４） 駐車について 

車で送迎する場合は、必ず園が指定する場所に駐車してください。路上や近隣の敷地

での駐車はご遠慮ください。送迎時の駐車場等でのトラブルは自己責任です。園は一切

関与いたしません。 

（５） お知らせや提出物等について 

園からのお知らせや配付物については必ず目を通してください。また提出物は期日を必

ず守ってください。 

（６） その他 

① 新入園時は、お子様のお預かり時間を徐々に長くしていきます。（慣らし保育） 

② お子様の髪の毛を染めたり、奇抜な髪形（刈り込み、一部だけ伸ばすなど）にしたり

しないでください。 

③ 転園・退園される場合は、1か月前までにお知らせください。 

④ 園での決まりやお願いを守らないことで発生した不利益・トラブルについて園は一切

責任を負いません。 

⑤ 住所・連絡先・職場などの変更があった場合は、速やかにお知らせください。 

 

13. 賠償責任保険の加入 

当園の責任に帰すべき事由によりお子様に損害を与えた場合、賠償責任保険等から加

入限度額内で保険金をお支払いいたします。なお不可抗力による事故等、保険金が支

払われない場合もあります。 

 

14. 緊急時の対応方法 

保育中にお子様の容体変化等があった場合は、あらかじめ保護者が指定した緊急連絡

先へ連絡をし、嘱託医または主治医へ連絡を取るなどの必要な措置を講じます。 

保護者と連絡が取れない場合は、お子様の身体の安全を最優先させ、当園が責任を持

って、しかるべき対応を行います。 
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15. 非常災害時の対策 

消防訓練 消防計画に基づく消火・通報及び避難訓練を実施。 

避難場所 
一次避難場所：席田公民館  

席田小学校 

 

 

16. 保育内容等に関する相談・苦情の受付 

相談・苦情受付担当者 管理者  永江 幸子 

相談・苦情解決責任者 理事長  有松 徹 

第三者委員 

氏名： 中村 信之（席田会館館長） 

電話： 092-621-0091 

氏名： 皆川博伸（危機管理コンサルタント） 

電話： 080-3952-0946 

 

 

17. 個人情報の取り扱いについて                                      

 

 当施設では、お子様や保護者の個人情報について次の考えに基づき取り扱います。 

 

１ 保護者から収集する情報 

保護者の皆様との連絡手段として、また園児一人一人の生活環境を把握する為に個人

票や緊急連絡簿などの情報を提供して頂きます。 

 

２ 保育園が作成する記録 

保育園では、一人ひとりの園児に応じた内容で保育を計画的に行うことを目的に、園児

の保育記録を作成しています。 
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３ 写真やビデオを使った記録 

保育園では、保育園の情報を開示することを目的に、園児の写真や動画の記録を取り、

園のホームページなどで公開します。また、園児の作品の掲示を通じて、保護者の方など

に、保育園での日常生活や行事の様子を積極的にお知らせします。さらに、保育内容の

一層の充実などを目的に、研修会などで保育内容の事例を発表するために園児の写真

や動画を使用することがあります。 

 

４ 個人情報の管理について 

 

（１） 保育園の職員は、職務の上で知り得た個人情報を、職務以外の目的のために利用した

り、他人に知らせたりすることはありません。 

 

（２） 保育園では、園児や保護者の方の個人情報の外部漏えいなどがないよう、適正な管理

を行います。また、保育園で保有する必要がなくなった個人情報については、確実か

つすみやかに廃棄（又は消去）します。 

 

※ 他の家庭のお子さまの情報を園や当該家庭の許可なしに外部に公開しないでください。 

※ 写真やビデオなど記録の公開などを望まない方は、保育園にその旨申し出てください。 

 

以上 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


